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1. O0uMe noJIoXKEeHUs!

1.1. TTonoxkeHue 0 JOKyMEHTaX, O KBaJU(pHUKAIMH yCTAaHOBJIEHHOIO 00pasLa
(nanee — Ilomoxxenwe) ompenenseT BUIAbl JOKYMEHTOB O KBaJU(pUKALUU
yCTaHOBIIEHHOr0 oOpa3ua (Jajee — [OKYMEHTBI), BBIZABAEMBIX I10 HWTOTam
o0yuenus no pononuutenbHeiM nporpammaM B KTAOY IO XK UPO (nanee —
NHCTUTYT).

1.2. Tlonoxxenwe ompenenseT MOPAJOK BblAadd JIOKyMEHTOB, a TakKke
TpeOOBaHUs K UX XPAHEHUIO, YYETY U CIIUCAHHUIO.

1.3. TlomokeHwe pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM CO  CIEAYIOIIMMU
HOPMATHUBHBIMM AKTaMMU:

- Menepanbhblii 3akoH oT 29 nexabps 2012 . Ne 273-03 «O6
oOpa3oBanuu B Poccuiickoi Penepaunn»;

- [Ipukaz3 MuHuctepctBa oOpa3zoBaHuss W Hayku Poccuiickoin
®enepanuu ot 01 uromnst 20131 Ne 499 «O6 yrBepkaenuu [lopsaka opranusauuu
U OCYILIECTBJIEHUs 0Opa30BaTebHON JEATENBHOCTH M0  JIONOJHUTEIBHBIM
1podecCuOoHANIbHBIM IPOrpaMMam»;

- [Ipukaz MuHuctepcTBa oOpa3zoBaHusi M Hayku Poccuiickoi
®enepannu ot 15 HOs10pst 2013 . Ne 1244 «O BHecenuu usMeHenuit B Ilopsamox
OpraHM3alMi W  OCYIIeCTBIEHUS  00pa30BaTEJIbHOM  JEATEJbHOCTH 110
JIOTIOJIHUTENIBHBIM TPO(GeCCUOHATFHBIM TIpOrpaMMamM, yTBEP)KJIEHHBIM IPUKA30M
MunuctepctBa oopazoBanusi U Hayku P® ot 1 urons 2013 . Ne 499»;

- [TuceMo MuHucTtepcTBa oOpa3oBaHuss U Hayku Poccuiickoin
Meneparin ot 2 cenTsiOops  2013rn.  AK-1879/06 «O gokymeHTax o
KBaJId(DUKALN Y,

- YcraB UuctutyTa (nanee — Ycras).

2. Bupl JOKYMEHTOB O JIOTIOJIHUTEIBHOM NPO(ECCUOHATBHOM 00pa30BaHUU
YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3ua

2.1. B UHcTuTyTEe yTBEepKAEHBI MPUKA30M CIIeAYyIOLHUe BUABI JOKYMEHTOB
yCTaHOBIIEHHOTO o0pasua:

2.1.1. O xBanudukauuu:

- JUILIOM O TpodeccuoHaIbHON MEPENoArOTOBKE ¢ COOTBETCTBYIOLIUM
npunoxxenueM (IIpunoxxenue Ne 1);

- ylocTtoBepeHue o nosblieHny kBanupukauuu (Ilpunoxenue Ne 2).

2.1.2. Ilo wuroram oOydeHUs] TO JOTOJHUTEIBHONW 00pa3oBaTeIbHOU
nporpamMMme (CeMHHapsl U ap.):

- ceprudukar ([Ipunoxenue Ne 3).

- cupaBka (ITpunoxxenue Ne 4,5)

2.2. JlurioM o mpodeccruoHanbHON NePernoAroToBKe BBIAAETCS CIIylIaTelIsM,
MPOIIEAIIMM OOy4YeHHEe IO JOMOJHUTENBHOW NPOoQEeCcCHOHAILHONW IporpamMmMe
(nanee — JIITIT) mpodeccroHanbHON MepenoAroTroBku (B 00béMe ot 250 4dacos),
YCIEUIHO MPOIIEAIINM UTOTOBYIO aTTeCTaLHIO.



2

2.3. YnocroBepeHHE O MOBBIIICHUHM KBaJTU(PUKALUKM BbIJAETCS CIIyLLATEIsAM,
npommeaimm ooydenue no JIIIT nmoseimenust kBanuduxanuu (B 00béMe ot 16
YacoOB) U YCHEIIHO MPOLIE/IIIUM UTOTOBYIO aTTECTALIUIO.

2.4. Ceprudukar O TPOXOKIACHUM OOy4deHHUsS BBIJAETCS CJyLUATeIsAM,
0OyYHBIIHMCS 10 TpOrpaMMaM, He PeayCMaTpUBAIOLUX UTOIOBYIO aTT€CTALIUIO.

2.5. Jluuam, He MPOUISAIIAM MTOTOBYIO aTrTECTALMIO WU IMOJY4YMBIIMM Ha
UTOIOBOM arTeCTaldyd HEYIOBIIETBOPUTENbHBIE pE3yJbTaThl, a TaKXKe JIULAM,
ocBouBiuM 4YacTh JIIIT u (vu) orunciaeHHbIM M3 MIHCTUTYTA, BhIAAETCS CIIpaBKa
00 00y4YEeHUHU WJTH O TIEPUOJIe O0YUECHUSI.

3. TpeGoBaHnus k O1aHKaM JOKYMEHTOB O KBaTU(UKaLIUU
yCTaHOBIIEHHOTO 00pa3ua

3.1. OOpa3upl ONAHKOB JIOKyMEHTOB NPUHUMAIOTCSI HAa YYEHOM COBETe
HMucTtutyTa, yTBEpXKIAIOTCS MPUKAa30M pekTopa MHCTUTYyTa B COOTBETCTBUM C
nanHbeM [ lonoxenuem.

3.2. branky T10KyMEHTOB (YIOCTOBEPEHM, JUIJIOMOB) U3rOTABIMBAIOTCS 110
3aKazy HUucruryra OpraHM3aIHsIMU-U3TOTOBUTEISIMU 3alUIIEHHON
noaurpaduyueckor MpoayKLIHH.

3.3. brmaHkd JOKyMEHTOB 00 OOy4YeHUM He SBIISIOTCS 3allUIIEHHONW OT
TIOJIEJTOK MOJIUTPpaPUUecKOr MPOAyKIUEH.

3.4. bianku cepTU(HUKATOB O MTPOXOXKAECHUU 00yUEHHUS M0 AOMOIHUTEIBEHBIM
o0IIlepa3BUBAIOIIMM  MPOrpaMMaM  W3rOTaBIMBAIOTCA B COOTBETCTBUU  C
YCTAHOBJIEHHBIMUA (POPMaMK U TEXHUUECKUMU TPEOOBAHUAMM.

3.5. CnpaBku 00 oOyueHuu (0 mepuoje oOydeHMs], CIPABKa-BbI30B U JP.)
M3rOTaBJIMBAIOTCS B COOTBETCTBUHU C YCTAHOBIEHHOM (POPMOIA.

4. TTopsii0K BbIIa4H, XpaHEHUs U y4&Ta JOKYMEHTOB O JOMOIHUATEIEHOM
npodeccroHaTbHOM 00pa30BaHUU

4.1. bBbnaHKkd JOKYMEHTOB (IWUIUIOMOB, YIOCTOBEPEHHH) XpaHATCA B
oyxrantepuu MHCcTUTYyTA B ceil(e Kak ONMaHKU CTPOrod OTYETHOCTH.

4.2. brmankd  JIOKYMEHTOB  BBIJAIOTCS  pa0OTHUKOM  OyXIalTepHH,
OTBETCTBEHHBIM 3a y4eT MOCTYIUICHUs OJIaHKOB JOKYMEHTOB. bilaHKU JOKYMEHTOB
BBIJAIOTCS  pabOTHUKY ydeOHoro otaena (nanee — Ortaen), Ha3HAYEHHOMY
MprKa3oM pektopa MHCTUTyTa OTBETCTBEHHBIM 3a y4YeT BbIAa4YH JIOKYMEHTOB, I10
3asBKe, MOJNMUCAHHOM HauvallbHUKOM OTlena, ¢ yKa3aHUEM Jarbl IOJIyYeHHUs B
)KypHaJje ydeTa MOCTyIUIeHUs] OJJaHKOB y10CTOBEPEHHUH, IUIIOMOB.

4.3. JIsa pa3za B 1o (10 MOJYTOAUSM) IPOBOANUTCS UHBEHTapU3alus OJaHKOB
CTPOro# OTYETHOCTH C YYETOM HOMEPOB U TUIIOB OJIaHKOB CTPOIOM OTYETHOCTH.

4.4. Jlns ydera BbIAa4M JOKyMeHTOB B Otxerne BeLyTcs: KHUIa yd4eTa
BBIJAYM JUIUIOMOB O IpodeCCHOHalbHON mepenoarotroske (aanee — Kuwura),
)KypHAJl ydeTa BbIJaud YIOCTOBEPEHUI O IMOBBIIIEHUH KBAIM(DUKALMH, XKypHAaI
yuyeTa BbIgauu ceprudukatoB (nanee — JKypHallbl), B KOTOpBIE 3aHOCSTCS



CIIeIyIOLHE TaHHbIE:

- HOPSIIKOBBIN PErMCTPALIMOHHBIA HOMED JIOKYMEHTA,

- HOMep OJlaHKa JIOKyMEHTA;

-~ (dbaMususi, UMs, OTYECTBO CIIyLIATEIs;

- nara v No MpoTOKoJIa 3ace/laHus aTTecTallMOHHOM Komuccuu (B Kuure
ydeTa BbIJIaud JAUIIIOMOB O MPO(eCCUOHAIBHOM 1€PENOArOTOBKH );

- JaTa BblAauu JOKYMEHTA;

- MOJIMUCH JIUIA, BBIIABLIETO JOKYMEHT;

- MOJIMUCH JIULIA, TOTYUYHBIIETO JOKYMEHT.

4.5. JIOKyMEHT BBIAeTCsl JIMYHO CIYLIATeNI0 WM €ro IMpeACTaBUTENIO.
JIOKyMEeHT MOXeT OBbIThb BBICJIAH CJYLIATEJIXO I10 [10YT€ HAa OCHOBAaHHUU JIMYHOIO
3asiBJICHUS.

4.6. JlomyckaeTcs BbIaua YOCTOBEPEHHH O MOBBIILIEHUN KBATU(UKALUY 10
OTJE/IBHBIM BEJIOMOCTSIM, KOTOpblE HYMEPYIOTCS M BKIIIOYAIOTCI B KHULY
pErucTpaluy JOKyMEHTOB O KBaJIU(UKALIUH.

4.6. Kuura u JKypHaiibl ydeTa BbIJJaud TOKYMEHTOB MPOLIHYPOBBIBAIOTCS,
MPOHYMEPOBBIBAIOTCS,  CKPEIUISAIOTCS  medarbio  MHcTtuTyra ©W [OAIKCHIO
HauyaJbHUKA OT/IejIa IOKyMEHTAllMOHHOTo obecrieueHus u xpanarcs B Otaerne.

47. MWcnopyeHHble ONaHKM JOKYMEHTOB IIOJJIEXKAT CIUCAHUIO U
YHHUYTOKEHUIO HA OCHOBAaHUU aKTOB B YCTaHOBIEHHOM B MIHCTUTYyTE mOpsaKe.

4.8. JlokyMeHT, coaepxallMuid OWKOKM, OOHApPYKEHHBIE IIOCJIE €ro
IOJIyYEeHHSI, TOIJIEKUT 3aMeHe Ha JJOKyMEeHT 0e3 omuookK. JlIoKyMeHT, cofepKalui
OIIHUOKU MOJIIEKUT UIBSATUIO U YHUUTOKEHUIO B YCTAHOBIEHHOM MOPSIIKE.

4.9. Jlyonukat JOKyMEHTa BblJIa€TCsl HA OCHOBAHUU JIMYHOI'O 3as1BJICHUS.

4.10. Konuu BBIJAHHBIX JIOKYMEHTOB O MpodeccroHaNlbHOM NepernoJroToBKe
XpaHsATCS B JIMUHOM JleJie ClIylIaTess.

4.11. JlumioMsl 0 MpodeccHOHATbHONW MEepernoAroTOBKe JO0JKHBI OBITh
rOTOBBI K BbIJaye He IMOo3[Hee AecsTd pabouux JHEeH ¢ JaThl U3/aHus NpHKas3a 00
OTUMCIICHUH CITyIIaTesl.

4.12. JIOKyMeHTBbI O KBaJU(UKALMUKU JIOJDKHBI ObITH IOTOBBI K BbIJaye He
nosaHee 10 gHedl ¢ JmaTel W3AaHUS MpUKa3a OO0 OTYMCIEHHM CIIyILaTels
(MpUMEeHHUTENBHO K 04HO-3a04HOM ¢ mpumeHeHueM JIOT dopme).

5. 3aKkIrouUTe IbHbBIEC MTOJIOXKEHHUS

5.1. Hactosiiee I[lonokeHue BCTymaeT B CUIy C MOMEHTa YTBEpIKIEHHUS
pexktopom MHCTUTYTA.

5.2. BHecenne u3meHeHuidd B HacTtosduiee [lonoxeHue ocymecTBisieTcsl B
yCTaHOBJIEHHOM MHCTUTYTOM NOpSAKE.

5.3. Bce usmeHeHus: U pomnojHeHUs K [lojn0XeHUr0 BCTynarT B CHILY C
MOMEHTa yTBepxkaeHus pekropom MHcTUTyTA.



[Tpuiioxenue No 1
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POCCUIMCKASI GEAEPALLIAS

[Tpunoxenue Ne 3

VAOCTOBEPEHME

O MOBBINEHUM KBAAMDUKALIMIA

272414126553

Aoxymenm o kbarudurauit
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[Tpunoxenue Ne 4

O0pa3er cripaBky 00 00yueHUHU (mepuoje 00yueHus)

CITPABKA Ob OBYYEHHUU Ne

(pammmust, ums, 0TUECTBO)

obyuascsi(Jach) Ha Kypcax MOBBIILEHUS] KBATH(PUKALUH

110 JIOTNIOJTHUTEIBHOM MpOoeCCHOHAIBHON porpaMMe MpodeccuoHanbHOMI
MePETNOArOTOBKY / TIOBBIIIEHUS KBATU(PUKALIUH

(HaumMeHoBaHue nporpammel), B O6'B€Me
qacoB, B II€puon C 1o

CnpaBKa JaHa U1 NPeAbABIICHUS 11O MECTY Tpe6OBaHH5{.

[TpopekTop 1o y4eOHO-MEeTOAUYECKOM paboTe JInunast moanucey
PacumdpoBka noamnucu
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[Ipunoxenue Ne 5

O6paszerr cripaBKU-BbI30BA

CIIPABKA-BbBI3OB

OHO  cnywamens TUpUriamaercs Ha  Kypcbl  NpodecCUOHATIbHON
[EPernoAroToBKM (TIOBBILLIEHUsI KBaIU(PUKALKUKA) O Tporpamme «Haumenosanue
NpoO2PAMMbBLY» C « » 20 r.mo « » 20 .

CrpaBka JUisl IpeAbsIBIEHUs IO MECTY TpeOOBaHMUs.

[TpopekTop Mo y4eOHO-MeTOAUUECKON padoTe JluuHas moAnuch
PacuudpoBka noanucu
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[Tpunoxxenue No 6

CDopMa BE€IOMOCTH BblJa4H leOCTOBepeHI/Iﬁ O [MOBBIIIICHHH KBaJII/I(i)I/IKaHHI/I

BexomocTh

Ha BbIIa4vy YHOCTOBCpeHHﬁ 00 OKOHYAHHH KYpCOB IMOBBITICHHU KBaHI/I(bI/IKaHI/IPI II0 TEME!

B 00BeEME 4acoB

CpoxkH KypcoB NOBbIMEHHSI KBAJH(PUKANMH: C 1o 202 1

MecTo npoBeaeHus:

®opma obyueHus:
No. ®.1.0. JloiKHOCTB Mecto paboTsl Howmep Peruct | [loamucek o
n\it YAOCTOBEPEHHUS | PAlOH | IOJy4YE€HUU

HBII
HOMED

1,
2.




